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القواعد المنظمة للإشراف على الرسائل الجامعية

الجامعات  في  العليا  للدراسات  الموحدة  اللائحة  في  ورد  ما  مراعاة  مع 
السعودية والقواعد والإجراءات التنظيمية والتنفيذية للدراسات العليا بجامعة 
الملك سعود فيما لم يرد به نص في القواعد والاجراءات التنظيمية والتنفيذية، 
وبما لا يتعارض مع أحكام هذه القواعد، تُطبق القواعد التالية لتنظيم الارشاد 
والاشراف على الرسائل الجامعية لطلبة الدراسات العليا بجامعة الملك سعود.   

المادة الأولى: تعريف المرشد العلمي:

1. المرشد العلمي هو عضو هيئة التدريس من الأساتذة أو الأساتذة 
المشاركين أو الأساتذة المساعدين الذي تم تعينه من القسم مع بدء 

قبول الطالب.
2. تستمر فترة الارشاد العلمي على الطالب حتى إقرار الخطة البحثية.  

المادة الثانية: واجبات المرشد العلمي:

يضطلع المرشد العلمي بالواجبات التالية:
التواصل الدائم مع الطالب والاستماع لمشاكله ومساعدته على حل هذه  	.1

المشاكل.
تقديم المشورة في الحالات التي يواجه فيها الطالب صعوبات في بداية  	.2

دراسته.
مساعدة الطالب في تحديد موضوع الرسالة في زمن محدد. وعند اختيار  	.3
الموضوع لابد أن يراعي المرشد رغبة الطالب في المقام الأول، وبما 

يتوافق مع سير العملية التعليمية والبحثية.
إرشاد الطالب أثناء إعداد خطة البحث ومساعدته في تحديد المهارات  	.4
والأدوات والوسائل اللازمة لذلك، وتوجيهه للمقررات والدورات التي 

تساعده على اكتساب هذه المعارف. 
رفع تقارير فصلية عن الوضع الأكاديمي للطالب. 	.5

أحكام عامة:

لا مانع من أن يكون المرشد العلمي هو المشرف على مشروع بحث  	•
الطالب مستقبلًا، إذا كانت خطة البحث في مجال التخصص. 

3



8

المادة الثالثة: تعريف المشرف

العليا في  الدراسات  الرئيس على رسالة طالب  المشرف  بالمشرف هو  يقصد 
مرحلة الماجستير أو الدكتوراه. الشروط الواجب توفرها في المشرف كما 

يلي:
أستاذاً  أو  أستاذاً  والدكتوراه  الماجستير  رسائل  على  المشرف  يكون  أن  	.1

مشاركاً من أعضاء هيئة التدريس من الجامعة.
يجوز أن يشرف الأستاذ المساعد على رسائل الماجستير بشرط أن يكون  	.2
قد مضى على تعيينه على هذه الدرجة سنتان، وأن يكون لديه على الأقل 
بحثان من الأبحاث المنشورة أو المقبولة للنشر في مجلات علمية محكمة 
وأن يحصل على الموافقة المسبقة من الجامعة مع تقديم سيرته الذاتية 

التي تثبت كفاءته البحثية وقدرته على الإشراف.
يجوز أن يقوم بالإشراف على الرسائل العلمية مشرفون من ذوي الخبرة  	.3
المتميزة والكفاية العلمية في مجال البحث من غير أعضاء هيئة التدريس 
في  العليا  للدراسات  الموحدة  اللائحة  من   )46( للمادة  وفقاً  بالجامعة 

الجامعات السعودية.

المادة الرابعة: واجبات المشرف:

يضطلع المشرف بالواجبات التالية:
الإلمام باللوائح والأنظمة الخاصة بالإشراف على طلاب الدراسات العليا. 	.1

التأكد من أن المشروع البحثي المقدّم من الطالب يتميز بالجودة العلمية  	.2
والأصالة والابتكار وله علاقة بدراسة الطالب وبتخصص المشرف.

معروفة  منتظمة  مواعيد  وفق  الطالب  للقاء  ومحدد  وقت كاف  تحديد  	.3
لدى لجنة الدراسات العليا بالقسم )لا يقل عن مرة واحدة كل 3 أسابيع(، 
بحثه  خطة  في  الطالب  تقدم  مدى  توضح  مكتوبة  تقارير  وفق  والعمل 

والمشكلات التي تعوقه.
قراءة المشرف لما يكتبه الطالب بدقة وقبل الاجتماعات المحددة، ويجب  	.4

تقديم النقد بطريقة بناءة وداعمة.
رفع تقارير فصلية عن عمل الطالب لعمادة الدراسات العليا.  	.5

تقديم الدعم المعنوي للطالب وتوجيهه وإرشاده للتقديم على موارد الدعم  	.6
المالي للبحث الداخلية والخارجية والتنسيق مع القسم في ذلك.

العلمي،  البحث  بأخلاقيات  التزامه  على  والتشديد  الطالب  أداء  متابعة   	.7
وضوابط السلامة والأمن، والبعد عن الأساليب غير الأخلاقية في البحث 

العلمي ومراعاة حقوق الملكية الفكرية للآخرين.
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8.	 مراجعة الرسالة قبل إجازتها وتقديم طلب تكوين لجنة المناقشة.
إعدادها طلبا لرئيس  الطالب من  انتهاء  الرسالة بعد  المشرف على  يقدم  	.9
القسم لتشكيل لجنة مناقشة الرسالة وبحسب الإجراءات التي تحددها عمادة 

الدراسات العليا. 
يحرص المشرف ألا تزيد المدة بين صدور موافقة مجلس عمادة الدراسات  	.10
دون  أشهر  أربعة  على  المناقشة  وموعد  الحكم  لجنة  تشكيل  على  العليا 

حساب الإجازات الرسمية ضمن هذه المدة.
-إن  الرسالة  مناقشة  بعد  المطلوبة  التعديلات  الطالب  استكمال  متابعة  	.11

وجدت - في مدة لا تتجاوز ثلاثة أشهر من   تاريخ المناقشة. 
والخارجي  الداخلي  المجتمع  تعريف  في  المساهمة  للمشرف  يجوز  	.12
والحلقات  الأنشطة  في  ببحثة  بالمشاركة  البحثية  الطالب  بمخرجات 

العلمية والمؤتمرات وتعريف الطالب بشبكات التوظيف المعنية.

المادة الخامسة: تعريف المشرف المساعد: 

هو أحد أعضاء هيئة التدريس ضمن، لجنة الاشراف على الطالب، من القسم أو 
من أقسام أخرى حسب طبيعة الرسالة.

أحكام عامة:

يجب أن يكون اختيار المشرف المساعد مفيداً لموضوع بحث الطالب. 	•
يكون اختيار المشرف المساعد بتوصية من مجلس القسم. 	•

يجوز أن يكون هناك أكثر من مشرف مساعد على الرسالة الواحدة، وبحد  	•
أقصى مشرفين مساعدين.

المادة السادسة: واجبات المشرف المساعد:

يضطلع المشرف المساعد بالواجبات التالية:
الإشراف  لجنة  تكوين  عند  المساعد  بالمشرف  المناطة  الواجبات  تحدد  	.1

ويوضح دوره في البحث وما يمكنه أن يضيفه.
يجب أن يحرص المشرف المساعد على متابعة تطور بحث الطالب بالتنسيق  	.2

مع المشرف الرئيس.  
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المادة السابعة: واجبات طالب الدراسات العليا 

يمكن حصر أهم واجبات طالب الدراسات العليا فيما يأتي:
أن يكون ملماً بالإجراءات واللوائح المنظمة والإرشادات الأكاديمية لطلاب  	.1
الدراسات العليا والمعلنة في إصدارات العمادة وعلى موقعها الإلكتروني.

العمل في مشروع البحث بجدية وعلى انجاز رسالته حسب الجدول الزمني  	.2
لخطة البحث.

مراعاة جميع ما يتعلق بقواعد السلوك وأخلاقيات البحث العلمي وحقوق  	.3
الملكية الفكرية، وخاصة إذا كان البحث يتضمن التعامل مع الإنسان بشكل 

مباشر أو يتضمّن معلومات شخصية وسرية.
الجامعة خلال  الشخصية وسلامة وأمن ممتلكات  المحافظة على سلامته  	.4

عمله البحثي. 
الاتصال المستمر مع المشرف الرئيس ولجنة الإشراف، والالتزام بالمواعيد  	.5

المحددة والأخذ بتوجيهات اللجنة.
في  معهم  والتنسيق  بحثه،  في  التطور  مدى  على  الإشراف  لجنة  إطلاع  	.6
إن  البحث  تواجه  التي  والتحديات  والمعوقات  المشكلات  جميع  مناقشة 

وجدت.
العليا  للدراسات  والقسم كطالب  والكلية  للجامعة  انتمائه  على  التأكيد  	.7
في حال مشاركته بجزء من رسالته أو كلها في الفعاليات والمؤتمرات 

والمجلات العلمية. 
الإقرار بدور المشرف خلال نشر أعماله البحثية، وكذلك دور الجهات  	.8

الممولة للبحث سواء من داخل الجامعة أو من خارجها.
الاعتراف بدور كل من قام بتوجيهه أو مساعدته بشكل مباشر أو غير  	.9
مباشر في إتمام رسالته من أعضاء هيئة التدريس من غير لجنة الإشراف 
أو زملائه أو من الفنيين وغيرهم وتقديم الشكر لهم تحريريا في الرسالة.
عمله  نتائج  عن  عرض  وتقديم  العلمية  القسم  فعاليات  في  المشاركة  	.10
والمشكلات البحثية التي تواجهه بشكل فصلي أمام زملائه وأعضاء هيئة 

التدريس بالقسم حسب النظام المتبع في الأقسام.
والحرص  والمؤتمرات  العلمية  والحلقات  الأنشطة  في  ببحثه  المشاركة  	.11

على إطلاع المجتمع الخارجي بأهمية بحثه ونتائجه.

المادة الثامنة: ضوابط الإشراف

عمادة الدراسات العليا هي مرجع النظر والفصل في الخلافات التي قد تنشأ  	.1
بين المشرف والطالب أثناء فترة الإشراف والتي لا يمكن حلها على مستوى 

القسم. 
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للدكتوراه  بالنسبة  العلمي  المرشد  من  كل  بتحديد  القسم  يلتزم  	.2
والماجستير من بدء الدراسة.

يلتزم القسم بتحديد المشرف الرئيس لرسالة الطالب خلال مدة لا تتجاوز  	.3
فصل دراسي واحد بالنسبة للدكتوراه وفصلين دراسيين للماجستير من 
بدء الدراسة، أي بعد إنهاء جميع متطلبات القبول واجتياز الطالب )%50( 
خمسين بالمائة على الأقل من المقررات الدراسية وبمعدل تراكمي لا يقل 

عن جيد جداً. 
يجب ألا تتخذ القرارات الهامة والمتعلقة بسير العمل في رسالة الطالب إلا  	.4

بعد مناقشتها بين الطالب والمشرف أو لجنة الاشراف، إن وجدت. 
تجب المحافظة على علاقة متوازنة بين المشرف والطالب وفق القواعد  	.5
الأكاديمية  مكانته  للمشرف  تحفظ  التي  والنظامية،  والعلمية  الأخلاقية 

وللطالب احترامه وتقديره.
إذا أخل الطالب بأي من واجباته، فإنه يتوجب على المشرف توجيه تنبيه  	.6
للطالب كتابةً بوجوب التقيد بأهداف البحث وخطّته وفق الخطة الزمنية 
المحددة، والقيام بواجباته والرفع بأي مخالفات عن أداء الطالب. وفي حال 
عدم التزام الطالب بتوجيهات المشرف وملاحظاته، يرفع المشرف تقريرا 
إلى رئيس القسم لمعالجة الوضع من خلال لجنة الدراسات العليا بالقسم، 

والرفع بذلك لمجلس العمادة لاتخاذ الإجراءات المناسبة في حقه. 
في حال إخلال المشرف أو لجنة الإشراف أو أحد أعضائها بأي من واجباتهم  	.7
ويوضح  الإشراف  لجنة  أو  المشرف  أداء  عن  رضاه  بعدم  الطالب  يرفع 
ماهية المخالفات كتابة إلى رئيس القسم لمعالجة الوضع من خلال لجنة 

الدراسات العليا بالقسم، وعند الضرورة إلى عميد الدراسات العليا.
القسم  لمجلس  يمكن  الإشراف  لجنة  أو  المشرف  تجاوب  عدم  حال  في  	.8
إلى  بذلك  والرفع  فقط  واحدة  ولمرة  الإشراف  لجنة  بتغيير  التوصية 

عمادة الدراسات العليا.

المادة التاسعة: ضوابط كتابة الرسالة

ينبغي أن تتضمن رسالة الدكتوراه مساهمة أصيلة ومبتكرة في مجال الدراسة، 
في حين تكون رسالة الماجستير بحثاً معمقاً صالح للنشر. يجب أن تحتوي 

الرسالة العلمية على ما يأتي: 
عنوان دقيق ومناسب للبحث وتتم هذه الخطوة عند إقرار خطة البحث. 	.1

القيام  ومسوغات  البحث  موضوع  عن  أساسية  معلومات  تتضمن  مقدمة  	.2
به، كما تشمل المقدمة فرضيات البحث الرئيسة وخطة العمل، وتعريف 

مبسط بمكونات الرسالة الأساسية حسب خطة البحث. 
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المستجدات  أحدث  متضمنة  البحث  بموضوع  المتعلقة  للأدبيات  مسح  	.3
العلمية، واستعراض النظريات والمفاهيم التي يمكن استخدامها في البحث 

ومناقشتها.
المنهجية المستخدمة في البحث، إضافة إلى إظهار الكيفية التي سيطبق من  	.4

خلالها المنهج على موضوع البحث. 
عدد من الفصول التي قد تتناول دراسة حالة، أو وصف لبحوث تجريبية  	.5
رياضية  نماذج  أو  ميداني،  بحث  من  مناقشات  أو  المختبر،  في  أجريت 

وعلمية.
تحليل ومناقشة النتائج الرئيسة للدراسة وربطها بنتائج الدراسات السابقة  	.6

)إن وجدت(.
خاتمة توضح النتائج الرئيسة للبحث وارتباطها بأهدافه، وتوضح كذلك  	.7
التوصيات المتعلقة بالبحث إضافة إلى اقتراح الأعمال المستقبلية المكملة 

للبحث )إن وجدت(.
قائمة المراجع. 	.8

الملاحق )إن وجدت(. 	.9

المادة العاشرة: حقوق الملكية الفكرية

تكون ملكية الرسالة بعد مناقشتها للجامعة، ويحق لها وضعها في مكتبة  	.1
الجامعة أو غيرها من المكتبات العامة، سواء في نسخ ورقية أو الكترونية 
والمراجعة  البحثية  للاستخدامات  وذلك  البحث  محركات  ضمن  أو 
الاختراعات والاكتشافات  للجامعة  الملكية  الحقوق  تشمل  العلمية. كما 
والبرامج الحاسوبية والبيانات البحثية والأجهزة المعملية المستخدمة في 
انجاز البحث أو أي أعمال بحثية تمت في الجامعة، ما لم يتم الاتفاق على 

خلاف ذلك بموجب عقد موثق ومعتمد من عمادة الدراسات العليا. 
انتمائه  إلى  الإشارة  منها  أو جزء  للرسالة  نشره  عند  الطالب  على  يجب  	.2

لجامعة الملك سعود. 
علمية  أوعية  في  منها  أو جزء  رسالته  نشر  تخرجه  قبل  للطالب  يجوز  	.3

محكمة، بموجب الاتفاق المسبق )العقد( بين الطالب والمشرف. 
يجب على الطالب عند نشر رسالته أو جزء منها إظهار اسم المشرف أو  	.4

لجنة الإشراف، ما لم يتم الاتفاق بين الأطراف على خلاف ذلك. 
لا يجوز للمشرف أو لجنة الإشراف نشر أي جزء من الرسالة من دون  	.5

إظهار اسم الطالب كمشارك في البحث.
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لا يجوز للطالب الامتناع عن نشر أبحاث مستله من الرسالة، بناء على طلب  	.6
المشرف أو لجنة الإشراف، بما لا يتعارض مع أصول البحث العلمي.  

يحدد العقد كيفية وضع وترتيب أسماء الباحثين في الأجزاء المنشورة  	.7
من الرسالة.

8.	 يلتزم كل من المشرف والطالب بالإشارة إلى انتمائهما لجامعة الملك 
سعود.

المادة الحادية عشر: أخلاقيات البحث العلمي

يجب على الطالب الالتزام بأخلاقيات البحث العلمي والتي تحظر جميع مظاهر 
الغش الأكاديمي المتعارف عليها عالمياً وعلى الخصوص:

انتحال الأعمال البحثية للآخرين المنشورة وغير المنشورة. 	•
غير  أو  مباشر  بشكل  الباحث  إلى  مجهوداتهم  أو  الآخرين  أعمال  نسب   	•
مباشر، وعدم الاعتراف بجهد من ساعده أو ساهم معه في إتمام بحثه.

الغش في نتائج البحث وتحليلاته. 	•
عدم ذكر مصادر المعلومات المذكورة في الرسالة والمراجع بدقة. 	•

الأمانة العلمية في الاقتباس من المراجع. 	•
ذلك،  يفيد  ما  وثبوت  العلمي  البحث  بأخلاقيات  الطالب  تقيد  عدم  حال  في 
يتعين على المشرف الرفع إلى القسم والذي بدوره يرفع بذلك إلى عمادة 
الدراسات العليا لدراسة الحالة واتخاذ القرار المناسب، بما في ذلك طي 

قيد الطالب أو إلغاء الدرجة العلمية الممنوحة.

المادة الثانية عشر: أحكام عامة

لمجلس عمادة الدراسات العليا تفسير هذه القواعد المنظمة للإشراف على  	.1
الرسائل الجامعية ووضع آليات تطبيقها، عند الضرورة.

يفصل مجلس الدراسات العليا في كل النزاعات الناشئة عن تطبيق الأحكام  	.2
الواردة في هذا الدليل.

العقد المشترك الملحق بهذا الكتيب جزء لا يتجزأ من القواعد المنظمة  	.3
للإشراف على الرسائل الجامعية.
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الاطار العام لكتابة الرسائل الجامعية2
لدرجتي الماجستير والدكتوراه

اختيار الموضوع:

لع���ل �أ�صعب ج���زء في عمل طالب الدرا�سات العليا هو اختي���ار مو�ضوع ر�سالته. 
فالمو�ض���وعات لا تك�شف عن نف�سها ب�س���هولة، ولكنها تظهر وتت�ضح عندما يقر�أ 
الطالب كثيراً في مو�ضوع معين مدفوعاً برغبة ذاتية. فمثلا على طالب التاريخ 

�أن ي�س�أل نف�سه: �أي المو�ضوعات تثير اهتمامه و�شغفه؟ و�أي الفترات؟
وت�أت���ي الخطوة التالي، وهي القراءة العامة. وم���ا لم يكن للطالب معرفة عامة 
بالمو�ض���وع، فعلي���ه �أن يبد�أ بكتاب مخت�ص���ر عن المو�ض���وع ثم ينتق���ل بعد ذلك 
�إلى كت���ب �أطول و�أكثر تف�ص���يلًا. وبمداومته القراءة �س���يجد نف�س���ه �أكثر ميلًا 

للتخ�ص�ص في مو�ضوع محدد.
ويجب �أن يتميز المو�ض���وع بالجدة والأ�صالة. كما يجب �أن يكون فريداً من حيث 
طريقة المعالجة والنتائج النهائية التي تعتبر �إثراء للمعرفة الب�ش���رية و�إ�ض���افة 

لها .
والمو�ض���وع الجيد هو الذي يحظى باهتمام الطالب و�شغفه . كما يجب �أن يكون 
للمو�ض���وع ب عُد منا�س���ب . بمعنى �أن يكون محدوداً من حيث المجال والحجم 

والمعرفة التي �سي�ضيفها و�أن يكون منا�سباً لقدرات الباحث .

مصادر الموضوع:

هن���اك العديد من الم�ص���ادر العامة لأي مو�ض���وع من المو�ض���وعات .ومن خلال 
قراءة الباحث والمناق�ش���ات والات�ص���الات الت���ي يجريها �أو الحلقات الدرا�س���ية 
التي يح�ضرها والتقارير التي يطلع عليها �ستتكون لديه مراجع بحثه ويمكنه �أن 
ي�شرع في �إعداد قائمة بعناوين الكتب والدوريات التي �ست�شكل مراجع ر�سالته .

 )Footnotes( وعليه �أن يدون وهو يقر�أ المراجع الواردة في الحوا�شي التحتية
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فقد يجد فيها كتاباً ي�ستفيد به في بحثه . وفي الحالة يجب�أن يدون عنوان الكتاب 
وا�س���م م�ؤلفه ومحتوياته على بطاقة . و�سوف ي�ش���كل هذا العمل الأ�سا�س الذي 

تبنى عليه قائمة مراجعه .

الخطوط العريضة :

أ- الافتراضات :

يقوم بع�ض الأبحاث على �أ�س���ا�س و�ضع افترا�ض���ات على الحقائق واختيار هذه 
الفر�ض���يات با�ستمرار لا�س���تبعاد �أية �ش���وائب فيها دون تحيز. وعندما يتو�صل 
الطالب �إلى هذه الفر�ض���يات ، عليه �أن يدونها على الورق لتكون �أول الخطوط 
العري�ض���ة لبحث���ه . ويج���ب �أن يك���ون م�س���تعداً لتغيير هذه الخط���وط مع زيادة 

معرفته نتيجة لزيادة قراءاته في المو�ضوع .
ب-  تدوين الملاحظات:

عندما يبد�أ الطالب في تدوين ملاحظاته، وهو �أمر �سيفعله �أثناء بحثه وقراءته، 
فعليه �أن يتجنب كتابتها في كرا�س���ة �أو مفكرة ، ذلك �أنه �س���وف ي�صعب عليه �أن 
يعيد تنظيم ما دو نّه من ملاحظات عند كتابة ر�سالته . وقد تختلط الملاحظات 

وي�ضيع منه �أف�ضل ما قام بتدوينه .
و�أف�ض���ل طريقة هي ا�س���تخدام البطاقات لتدوين الملاحظات . ولو �أن الطالب 
د وّن حقيق���ة واحدة في كل بطاقة ف�سي�س���هل عليه �أن يرت���ب ملاحظاته قبل �أن 
ي�شرع في الكتابة . ويجب �أن تحمل كل بطاقة �إحالة �إلى م�صدرها حتى ي�ستطيع 
الطالب �أن يرجع �إلى الحقيقة المطلوبة بي�س���ر و�س���هولة في �أي وقت . �أ�ضف �إلى 

هذا �أن البطاقات �سوف تفيده في و�ضع قائمة مراجعه .
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ج-  الالتزام بالخط المرسوم :

تمي���ل بحوث الر�س���ائل للأ�س���ف في بع����ض الأحي���ان �إلى الانح���راف بعيداً عن 
الخطط الأ�سا�سية والافترا�ضات التي بد�أ منها الباحث نتيجة للاهتمام الزائد 
ببع�ض التفا�ص���يل الجانبية ل�س���وء تقدير �أهميتها لمو�ضوع الر�سالة وحتى يمكن 
تجنب هذا فمن المهم تحري الدقة في اتباع المنهج المر�س���وم والفر�ض���يات عند 

بحث التطورات كافة التي يمر بها البحث .

د-  النتائج :

يج���ب عل���ى الطالب �أن يت�أك���د من �أن النتائج التي يتو�ص���ل �إليه���ا تنبع منطقياً 
من المقدمات التي �س���اقها ، ذلك �أن هذه النتائج هي الإ�ضافة الفعلية والعلمية 
ل�ص���احب الر�س���الة .. كم���ا يج���ب �أن تكون �ص���ياغتها وا�ض���حة وتق���وم بالفعل 
على المناق�ش���ات والحقائق التي �س���بق التعر�ض له���ا . وفي المراحل النهائية من 
الر�س���الة، على الطالب �أن يتجنب التعر�ض لنواحي جديدة من المو�ض���وع مهما 

بدا ذلك مغريا.

الكتابة :

يجب على الطالب �أن يعبر عن �أفكاره ب�أ�سلوب مفهوم . �إن الغمو�ض وليد التفكير 
الم�شو�ش والمعرفة الناق�صة . وي�ستطيع الطالب �أن يوفر على نف�سه م�شقة �إعادة 
كتابة ر�س���الته �أو نتقيحها لو �أنه قام ب�إعداد م�س���ودات ق�صيرة لأبواب الر�سالة 
�أثناء ترتيب �أفكاره . و�ستكون هذه الم�سودات بمثابة خطوط عري�ضة ي�ستطيع �أن 

يغير فيها وي�ضيف �إليها �أثناء بحثه .
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ويعتمد نجاح الطالب على ا�س���تمرارية �أفكاره وو�ضوحها وهذا يمكن �أن يتحقق 
بالنق���د الم�س���تمر لهذه الخطوط العري�ض���ة نف�س���ها ومعرفة انتظامها في �ش���كل 

منا�سب.
وي�س���تطيع الطالب �أن يغر�س في نف�س���ه الإح�س���ا�س بالنظ���ام بملاحظته �أعمال 
الآخري���ن فيخ�ص����ص بع�ض قراءات���ه ليدر�س كي���ف يت�ألف الكتاب م���ن �أبواب 
وف�ص���ول وكيف تت�ألف الف�صول من فقرات . ويجب �أن ي�س�أل نف�سه لماذا ترتبت 
الحقائق في كتاب ما بهذا ال�ش���كل التي هي عليه . �إن هذه التعليمات من ��شأنها 
�أن تنمي لديه الأح�س���ا�س بال�ش���كل . و�إذا تحقق ذلك ف�إن م�ش���كلات ال�صياغة 

الإن�شائية لن ت�ستع�صي عل الحل .
ولا �شك �أن الأ�سلوب الجذاب مهم . ويجب ا�ستخدام الكلمات المبا�شرة والجمل 
الق�ص�ي�رة مع تجنب المح�سنات اللفظية كالا�س���تعارة والكناية والمجاز ما �أمكن 

ذلك . وعندما ي�ست�شهد الطالب ب�أقوال غيره فيجب �أن يتحرى
الدق���ة ويتجنب الإطالة و�ألا يورد �إلا ما ي�ض���عه مو�ض���ع تحليل دقيق . وكثيراً ما 
يلج�أ الطالب �إلى كتابة حوا�ش تحتية (التذييلات ) ل�ش���رح ما قد يراه غام�ض���اً 
في الن�ص �أو لإبداء ملاحظة ق�ص�ي�رة لا يكون مو�ضعها المنا�سب �أ�صل الن�ص �أو 

لذكر مرجع معين يخت�ص بنقطة محددة .
ويجب �أن يراعي الطالب �أن تكون هذه الحوا�شي مخت�صرة و�إلا فعليه �أن يتركها 
للملاح���ق . وعليه �أي�ض���اً �أن يتجنب ذك���ر الحقائق ال�ش���ائعة المعروفة ، وتنظم 
الحوا�ش���ي رقميا ح�سب ورودها في �صفحات الر�س���الة . و�إذا اقت�ضت الحا�شية 
ذكر بحث من�شور في كتاب �أو في دورية �أو �صحيفة �أو وثيقة فيتبع الآتي للإ�شارة 

للمرجع .
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الكتب :

يذكر ا�س���م الم�ؤلف وعنوان الكتاب)ثم ا�سم المترجم �إذا كان الكتاب مترجماً(
ورقم الجزء )�إن وجد( والطبعة والنا�ش���ر ومكان الن�ش���ر و�س���نة الن�ش���ر ورقم 

ال�صفحة �أو ال�صفحات .

الدوريات :

�أ�س���م الم�ؤلف وعنوان المقالة وا�س���م الدورية والعدد و�سنة الن�شر ورقم ال�صفحة 
�أو ال�صفحات .

الصحيفة :

ا�س���م الكات���ب )�إن وجد( وعنوان المقالة )�إن وجد( وا�س���م ال�ص���حيفة وتاريخ 
العدد ورقم ال�صفحة ، ويجب ا�ستخدام ال�صحف بتحفظ �شديد واختيار دقيق 

حيث �إنها تعتبر من الم�صادر العلمية المعتمدة .

الوثيقة :

الم�صدر ، ا�سم الوثيقة ورقمها )�إن وجد( وتاريخها ورقم ال�صفحة.
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أخطاء شائعة في كتابة الرسائل

هن���اك �أخطاء �ش���ائعة قد لا يفطن له���ا الطالب في المراحل الأولي���ة من �إعداد 
ر�س���الته . ويجب على الطالب �أن يتفادى ه���ذه الأخطاء التي يتردد ذكرها من 

قبل الممتحنين . ومن �أمثلة هذه الأخطاء :

11 عدم ذكر المراجع :.

مم���ا لا �ش���ك فيه �أن العم���ل الأكاديمي يتوق���ف �إلى حد ما على عم���ل الآخرين 
وهذا �أمر جدير بالتنويه . كذلك من المهم للطالب عندما يكت�شف مادة مفيدة 
لر�س���الته �أن يع���رف كيف يرجع �إليه���ا مرة �أخرى لمزيد من البحث وا�س���تكمال 
التفا�ص���يل . وعلى هذا ف�إن الطالب يوفر على نف�س���ه الكثير من الجهد ال�ضائع 
في البحث والا�ستق�ص���اء �إذا بد�أ بتدوين ملاحظات عن الم�ص���ادر التي ي�س���تقي 
منها المعلومات �أثناء قراءته . �إن الا�ستفادة ب�أعمال الآخرين بدون ذكر المراجع 
يعتبر من قبل عدم الأمانة العلمية ف�ضلًا على �أنه قد ي�ؤدي �إلى رف�ض الر�سالة 

في بع�ض الأحيان .
22 انعدام التوازن :.

�إذا تعر�ض الطالب لأكثر من نقطة �أ�سا�سية في ر�سالته يفتر�ض �أنها على القدر 
نف�س���ه من الأهمية فلا يج���ب معالجة واحدة على ح�س���اب الأخرى . و�إذا عقد 
مقارن���ة ب�ي�ن �أمرين �أو �أكثر فمن المهم �أن يت�أكد �أنه لم يهمل واحداً �أو �أن يكتفي 

بكتابة �سطور قليلة عنه بل يناق�ش كل مو�ضوع بالقدر الذي يبرز �أهميته .
33 الإطالة والإطناب:.

وه���ذا �أي�ض���اً يدخل في باب انع���دام التوازن ال���ذي ذكرناه �آنف���اً . ولي�س هناك 
معي���ار للطول المثالي للر�س���الة الجامعية ، لأن المو�ض���وع وح���ده هو الذي يحدد 
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هذا الأمر و�إنما من المهم �أن تكون المعالجة وال�ص���ياغة مو�ضوعية قدر الإمكان 
وين�ش����أ الخط�أ ن الح�شو المبتذل والإطناب في الو�ص���ف والا�ستر�سال دون �إيراد 
معلومات ذات �أهمية للمو�ض���وع . وهذا في النهاية ي�ؤدي �إلى خروج الطالب عن 

مو�ضوعه �أو �إلى عدم جدوى ما يورده في هذا ال��شأن .

44 الأخطاء الإملائية :.

مع الت�سليم ب�أن الإن�سان غير مع�صوم من الخط�أ ، ف�إن كثرة الأخطاء المطبعية 
ق���د ت����ؤدي في بع�ض الأحوال �إلى رف�ض الر�س���الة . ولي�س���ت الأخط���اء المطبعية 
مجرد قذى في العين ، بل �إنها قد تقود �إلى �س���وء الفهم واختلاط الأمور وعدم 
الو�ض���وح و�إلى قلب الحقائق . لهذا يجب مراجعة الر�سالة قبل تقديمها . وهذا 

�أمر �ضروري .رغم ما فيه من م�شقة .
ولي�س���ت هذه �س���وى �أمثلة قليلة لما يمكن �أن يلحق بالر�سالة من �أخطاء... وهي 
�أ�شياء يجب �أن يعرفها الطالب من البداية.. ولو �أدركها ف�سوف يوفر على نف�سه 

قدراً كبيراً من الإحباط والجهد ال�ضائع .
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شكل الرسالة وترتيبها

�إن �أية مقالة �أو بحث �أو درا�س���ة يجب �أن تتفق مع ال�ش���كل المقبول وال�سائد فيما 
يتعلق بالحوا�ش���ي التحتية والهوام�ش الجانبية �أو العناوين الرئي�س���ية والفرعية 

والفقرات الم�ست�شهد بها والترقيم والتواريخ .
وتنق�س���م الر�س���الة في الغالب �إلى ثلاثة �أجزاء رئي�س���ية: التمهيدات ثم الن�ص 

)المتن( ثم المراجع والملاحق .
وقد ينق�س���م كل جزء من هذه الأجزاء في الر�س���الة الطويلة �إلى �أق�سام �أخرى. 
وعموم���اً فيج���ب الا�ستر�ش���اد بهذا الترتي���ب كنموذج لم���ا يجب �أن تك���ون عليه 

الر�سالة:
أ -  التمهيدات :

11 �صفحة بي�ضاء ..
22 �صفحة بي�ضاء مقابلة للعنوان ..

ويج���ب �أن تك���ون الورقة من الورق نف�س���ه الم�س���تخدم في الر�س���الة وهذه 
الورقة ( �ص���فحتان ) يق�صد بها حماية الر�س���الة بالإ�ضافة �إلى الجلدة 

الخارجية
33 �صفحة العنوان ..

وت�ش���مل عنوان الر�سالة ثم يذكر �أنها قدمت �إلى ق�سم..................
............  كلية  .................................  جامعة الملك �س���عود 
ا�س���تكمالا لمتطلبات درج���ة ............................  ثم ا�س���م مقدم 
الر�سالة بالكامل ثم تاريخ تقديم الر�سالة )انظر نموذج عنوان الر�سالة 

المرفق(.
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44 �صفحة الإجازة ..
وتكون لها ورقة م�س���تقلة تالية للورقة التي عليها �صفحة العنوان .ويذكر 
فيها �أن الر�سلة نوق�شت بتاريخ / / وتم �إجازتها )انظر النموذج المرفق(.

55 الخلا�صة ..
ويجب �أن تكون مركزة و�أن ت�شتمل على المعلومات التالية :

• الم�شكلة مو�ضوع الر�سالة �أو الغر�ض منها .	
• ما قام به الباحث بوجه عام .	
• ما تو�صل �إليه الباحث )�أهم النتائج عموماً (.	
• ما ي�ستخل�ص من المو�ضوع )�إن كان هذا منف�صلًا عن النتائج (.	

ويج���ب �أن يتجن���ب الطالب الإطال���ة في هذه الخلا�ص���ة و�أن يراعي فيها 
الدقة وتجنب الأخطاء .

66 فهر�س المو�ضوعات ..
تراع���ى الدق���ة في ذكر �أرقام ال�ص���فحات . ويجب �أن يق�س���م �إلى �أبواب 

وف�صول وفقاً للترتيب الفعلي للر�سالة .
77 قائمة الجداول ..
88 قائمة بالأ�شكال ..

ويجب �أن تكون كل قائمة في �ص���فحة م�س���تقلة ، وتذكر �أرقام ال�صفحات 
م�سل�سلة ح�سب ورودها بالر�سالة .
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99 التقديم �أو التنويه ..
لي�س من ال�ض���روري �أن ت�ش���تمل الر�سالة على تقديم �أو تنويه , و�إن جرت 
العادة على ذلك ، وعموماً يكون التقديم من�صب اًّ على �أمور مثل �أ�سباب 
اختيار مو�ضوع الر�سالة ، ومجالها والهدف منها ثم التنويه بمن ا�ستعان 
بهم الطالب في �إنجاز ر�سالته . �أما �إذا كان الغر�ض هو التنوية فقط فلا 

ي�أتي هذا تحت عنوان "تقديم" و�إنما تحت عنوان "تنويه" . 
ب - نص الرسالة :

11 المقدمة :.
وه���ي الجزء الذي يبد�أ به ن�ص الر�س���الة و�أحياناً تعتبر الف�ص���ل الأول . 
و�إذا كانت ق�ص�ي�رة فيجوز �أن تعتبر مقدمة فقط ثم يبد�أ بعدها الف�صل 
الأول . ولكن لا يجب �أن ين�س���ى الطالب �أنها جزء رئي�س���ي من الر�س���الة 
وبها يبد�أ ترقيم �صفحات الر�سالة . فال�صفحة الأولى منها هي ال�صفحة 

الأولى من الر�سالة .
22 �أبواب وف�صول الر�سالة :.

تنق�س���م الر�س���الة �إلى �أبواب وينق�س���م كل باب �إلى ف�صول . ولكل باب �أو 
ف�صل عنوانه الم�ستقل ، كما �أن الف�صول لها عناوينها الفرعية . ويراعي 

الو�ضوح في �إبراز عناوين الأبواب والف�صول والعناوين الفرعية .
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ج -  المراجع :

11 الملاحق :.
عند اختيار الملاحق ، يجب على الطالب �أن يراجع الم�شرف على ر�سالته 
لير�ش���ده �إلى ما يراه �ضروريًّا من المعلومات التي تلحق بر�سالته . وعادة 
تت�أل���ف الملاح���ق من وثائ���ق تاريخية �أو خرائ���ط �أو جداول تف�ص���يلية �أو 
ر�س���وم بيانية �أو براهين ريا�ض���ية ي�ض���يق به���ا ن�ص الر�س���الة . ويراعي 

ترتيب الملاحق بما يتفق مع الن�ص .
22 قائمة المراجع :.

يراعى ترتيب المراجع �أبجديًّا وفقاً لا�سم الم�ؤلف . �سواء المراجع العربية 
�أو الأجنبي���ة وت�أتي �أولا الم�ص���ادر الأولية ، مث���ل المخطوطات والوثائق ثم 

الم�صادر الثانوية وتبد�أ بالكتب تليها الدوريات والمجلات وال�صحف .
�أن يذكر الطالب المراجع التي ا�ستعان بها في �إعداد ر�سالته ، بما في ذلك 

المحا�ضرات والمقابلات التي �أجراها .
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القواعد المنظمة لكيفية كتابة الرسالة وطباعتها وإخراجها 
وتقديمها

وفيم���ا يل���ي القواع���د المنظمة لكيفي���ة كتاب���ة الر�س���ائل وطباعته���ا و�إخراجها 
وتقديمها والتي وافق عليها مجل�س عمادة الدرا�س���ات العليا في جل�س���ته الثانية 

المنعقدة بتاريخ 28 / 4/ 1412 هـ.
11 تكتب ر�س���الة الماج�س���تير والدكتوراه بلغة عربية �سليمة خالية من الأخطاء .

اللغوي���ة ويرف���ق بها ملخ�ص وا�ض���ح باللغة العربية لا يزي���د على 700 كلمة 
وفي حالة الدكتوراه ترفق ترجمة للملخ�ص باللغة الإنجليزية �أو غيرها من 
اللغ���ات الأوربية الحديثة .. �أما في الكليات �أو الأق�س���ام التي يوافق مجل�س 
عمادة الدرا�سات العليا على كتابة الر�سائل بها بلغة �أخرى فتكتب الر�سالة 
بتلك اللغة �سليمة وخالية من الأخطاء اللغوية مع ملخ�ص وا�ضح بتلك اللغة 

لا يزيد على 700 كلمة وترجمة للملخ�ص باللغة العربية .
22 يحتوي ا لغلاف على ما يلي :.

عنوان الر�سالة . )�أ(	
)ب(	ا�سم معدها .

تاريخ مناق�شة الر�سالة . )ج(	
العبارة التالية : )د(	

       قدمت هذه الر�سالة ا�ستكمالًا لمتطلبات درجة الماج�ستير ( �أو الدكتوراه 
) في ق�سم ................. . كلية : .........جامعة الملك �سعود ، �أما في 

الر�سائل المعدة باللغة الإنجليزية فتكتب العبارة التالية :
Submitted in partial fulfilment of the requiremente 
for the Master’s degree ( or the Doctor of Philosophy 
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degree) in the Department of …….……………. At the 
College of ……..……… King Saud University .

اما الر�سائل المعدة بلغة �أخرى فتكتب عبارة مقابلة لذلك .
33 تحتوي ال�ص���فحة اللاحقة ل�ص���فحة الغلاف الداخلية على ا�س���م الم�شرف .

وتوقيعات �أع�ضاء لجنة الحكم على الر�سالة بعد العبارة التالية:
 " نوق�شت هذه الر�سالة بتاريخ ............................ وتم �إجازتها ".

44 تطبع الر�س���الة والملخ�ص في ن�سخ متماثلة على ورق �أبي�ض من النوع الجيد .
من حجم )A4) (20.8 × 29.4( ويراعي �أن تكون الطباعة وا�ضحة و�أنيقة 
خالية من الأخطاء المطبعية وعلى وجه واحد فقط من الورقة على �أن يكون 

لون الغلاف �أزرق فاتحاً للماج�ستير و�أ�سود للدكتوراه .
55 يكتب ا�سم مقدم الر�سالة وعنوانه و�سنة الإ�صدار في كعب الغلاف ..
66 ترقم جميع ال�ص���فحات في الن�س���خ العربي���ة في �أعلى الجانب الأي�س���ر من .

الورقة وفي الن�سخ التي بلغة �أجنبية في �أعلى الجانب الأيمن من الورقة .
77 تترك م�سافتان بين ال�سطر والآخر ..
88 يترك هام�ش مقداره )3.5 �سم( في يمين ال�صفحة في الن�سخ العربية وفي .

ي�س���ارها في الن�س���خ التي بلغة �أجنبية بينما يكون عر����ض كل من الهوام�ش 
الآخرى )2.5 �سم( .

99 في حالة ت�ض���مين الر�س���الة خرائط �أو �ص���وراً �أو �أي ر�س���وم �أخرى في ملحق .
م�س���تقل عند ال�ضرورة ينبغي �أن تكون المواد الم�ستعملة في هذه جميعها من 
نوع يكفل لها البقاء بحالة جيدة كما ينبغي �أن تكون متماثلة في جميع ن�سخ 

الر�سالة.
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يتبع ب��شأن الحوا�شي وترتيب المراجع والفهار�س والملاحق الترتيب المتعارف 1010
عليه في كل تخ�ص�ص وذلك بتوجيه من الق�سم المخت�ص والأ�ستاذ الم�شرف.

تودع �أربع ن�س���خ من كل ر�س���الة في مكتبة الجامعة مرفق���اً )قر�ص مدمج( 1111
ون�س���خة لعمادة الدرا�س���ات العلي���ا مرفقاً )قر�ص مدمج(  ون�س���خة �أخرى 

لمكتبة الملك فهد الوطنية وتحفظ ن�سخة لدى الق�سم .
ت�س���ليم قر�ص مدمج يحتوي على ملفين . الملف الأول الر�س���الة كاملة )من 1212

الغ�ل�اف �إلى الغلاف( ويحتوي الملف الثاني على المخل�ص باللغتين العربية 
والإنجليزية .

1313 . PDF أن يكون كل من ملف الر�سالة وملف الملخ�ص بتن�سيق�
�أن يكون غلاف الر�سالة هو ال�صفحة الأولى من الملفين .1414
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نموذج لصفحة عنوان

)عنوان الر�سالة(

قدمت هذه الر�سالة ا�ستكمالًا لمتطلبات درجة الماج�ستير )�أو الدكتوراه (
 في ق�سم ................... كلية .................... جامعة الملك �سعود.

�أعدها الطالب
)ا�سم الطالب الكامل (

�شهر ............. �سنة ....................

نموذج لصفحة الإجازة

)عنوان الر�سالة(

�إعداد الطالب
)ا�سم الطالب الكامل (

نوق�شت هذه الر�سالة بتاريخ / / وتم �إجازتها .
الم�شرف                                                 �أع�ضاء اللجنة
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